
EDU192220 - 155 auxiliars administratius/ves, D-14
Diversos centres educatius del Departament d'Educació

Període de vigència: 30/06/2020 - 06/07/2020

Categoria: Administració

 
Per poder atendre les necessitats de noves dotacions per a l’inici del curs 2020-2021, cal proveir 155 places d’auxiliars administratius/ives, C2-14, per
als centres educatius del Departament d’Educació.

 

Descripció dels llocs

Nom dels llocs: auxiliar administratiu/va

Unitat: centres educatius de titularitat del Departament d’Educació adscrits als diferents Serveis Territorials

Ubicació: detall a l’annex

Subgrup i nivell: C2-14

Tipologia lloc: base

Jornada: detall a l’annex

Horari: especial

 

Requisits de participació

Fase I: Prioritàriament, persones amb vinculació de funcionàries de carrera del cos auxiliar administratiu de la Generalitat de Catalunya.

Fase II: Excepcionalment, atès l’Acord de Govern de 13 de juny de 2017, en el cas que no es presenti cap persona funcionària que compleixi els
requisits d’ocupació, també es tindran en compte les sol·licituds de les persones que compleixin els següents requisits:

-Titulació per accedir al cos auxiliar administratiu d’administració general de la Generalitat de Catalunya.

-Certi�cat de nivell de su�ciència de català (C1) o equivalent.

Així mateix aquests candidats hauran de complir els requisits que amb caràcter general estableix l’art. 56 i següents del text refós de l’Estatut Basic de
l’Empleat Públic.

 

Funcions

Les funcions d’aquest lloc són les pròpies del cos auxiliar administratiu de la Generalitat, en concret dins l’àmbit dels centres educatius, com:

-      La gestió administrativa dels processos de preinscripció i matriculació d’alumnes.

-      La gestió administrativa dels documents acadèmics: llibres d’escolaritat, historials acadèmics, títols, beques i ajuts, certi�cats, diligències, etc.

-      La gestió administrativa i la tramitació dels assumptes del centre.

 

Aspectes a valorar

-        Coneixements sobre l’organització, funcionament i processos del Departament d'Educació.

-        Coneixements en procediment administratiu comú.

-        Coneixements de les eines de gestió de centres educatius (Esfer@).

-        Coneixements de les eines d’administració electrònica (eValisa, eCopia i digitalització segura).

-        Coneixements de les eines o�màtiques de tractament de la informació escrita, la informació numèrica i les dades (Word, Excel i Access).

 

Forma d’ocupació dels llocs

Comissió de serveis o interinatge.

 



Procediment

Les persones interessades que reuneixin els requisits esmentats han d’emplenar el formulari de sol·licitud, en el qual és requisit indispensable:

1)    fer constar tots els llocs als quals es vol optar, per ordre de prioritat.

2)    Adjuntar el currículum personal i, si és possible, el currículum que genera ATRI.

En el currículum personal, cal que hi consti una breu descripció de les tasques realitzades en els llocs ocupats dins i fora de la Generalitat, i cal
identi�car el �txer amb el nom “cognom1_cognom2_nom_cvpersonal”.

En el currículum d’ATRI, cal identi�car el �txer amb el nom “cognom1_cognom2_nom_cvAtri”.

Enllaç a la Sol·licitud: FORMULARI

Si teniu problemes a l’hora d’enviar el formulari o voleu sol·licitar informació sobre el procés o el resultat de la sol·licitud, us podeu adreçar al correu
electrònic següent: provisiollocs_pas.educacio@gencat.cat

Les demandes que no compleixin els requisits i el procediment no seran tingudes en compte. No es valoraran les sol·licituds que no arribin mitjançant
el formulari esmentat.

Un cop analitzats els currículum, les persones participants poden ser convocades a una entrevista i/o prova, si escau.

 

Us informem que, en el cas d’ofertes de l’Administració de la Generalitat de Catalunya, en compliment de l’art. 9.1 e) de la Llei 19/2014, del 29 de
desembre, de transparència, accés a la informació pública i bon govern, en el cas que sigueu la persona seleccionada per a la plaça oferta, el vostre
nom i cognoms serà publicat en el web del Portal de transparència de la Generalitat de Catalunya durant un mes, excepte que exerciu el dret
d’oposició informant al gestor de la convocatòria que hi concorre alguna circumstància especial que justi�qui legalment la seva no publicació.

 

Termini

- El termini per a la presentació de sol·licituds �nalitzarà el dia 6 de juliol de 2020.

 

      ANNEX:

 

SERVEI TERRITORIAL BAIX LLOBREGAT

Aux001 INSTITUT VOLTRERA Jornada Sencera Abrera

Aux002 INSTITUT MEDITERRÀNIA Jornada Sencera Castelldefels

Aux003
ESCOLA M. DEU MONTSERRAT/E.EL
PALAU 2 llocs de 1/2 jornada

Castellví
Rosanes/Molins Rei

Aux004 INSTITUT MIQUEL MARTÍ I POL Jornada Sencera Cornellà De Llobregat

Aux005 INSTITUT NEUS CATALÀ Jornada Sencera Cornellà de Llobregat

Aux006 INSTITUT EL CALAMOT Jornada Sencera Gavà

Aux007 INSTITUT ESCOLA GAVÀ 2 llocs Jornada Sencera Gavà

Aux008
INSTITUT DE BEGUES/E.JACINT
VERDAGUER 2 llocs de 1/2 jornada Begues/Castelldefels

Aux009 INSTITUT PALLEJÀ Jornada Sencera Pallejà

Aux010 ESCOLA CAN SALVI Jornada Sencera
Sant Andreu de la
Barca

Aux011 INSTITUT MONTSERRAT COLOMER Jornada Sencera Sant Esteve Sesrovires

Aux012 INSTITUT FREDERIC MOMPOU Jornada Sencera Sant Vicenç dels Horts

Aux013 INSTITUT MONTPEDRÓS Jornada Sencera
Santa Coloma de
Cervelló

Aux014 INSTITUT OLÍMPIA Jornada Sencera Viladecans

https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=368
mailto:provisiollocs_pas.educacio@gencat.cat


Aux015 INSTITUT JOSEFINA CASTELLVÍ Jornada Sencera Viladecans

SERVEI TERRITORIAL MARESME-VALLÈS ORIENTAL

Aux016 EOI CALELLA Jornada Sencera Calella

Aux017 INSTITUT SUNSI MORA Jornada Sencera Canet de Mar

Aux018
ESCOLA JOAN SOLANS/EAP B-29 SANT
CELONI 2 llocs de 1/2 jornada

Granollers/Sant Celoni

Aux019 INSTITUT EL VERN Jornada Sencera Lliçà de Vall

Aux020
ESCOLA LES LLISSES/ESCOLA
TAGAMANENT 2 llocs de 1/2 jornada

Llicà de Vall/La Garriga

Aux021

ESCOLA MARE DE DÉU DE
MONTSERRAT/ESCOLAJOSEP
MONTSERRAT 2 llocs de 1/2 jornada

Malgrat de
Mar/Mataró

Aux022 EOI DEL MARESME Jornada Sencera Mataró

Aux023 INSTITUT ALEXANDRE SATORRAS Jornada Sencera Mataró

Aux024 INSTITUT ESCOLA ÀNGELA BRANSUELA Jornada Sencera Mataró

Aux025 INSTITUT LAIA L’ARQUERA Jornada Sencera Mataró

Aux026 INSTITUT THOS I CODINA Jornada Sencera Mataró

Aux027
INSTITUT ESCOLA JOSEP PALLEROLA I
ROCA Jornada Sencera

Sant Celoni

Aux028 INSTITUT TIANA Jornada Sencera Tiana

Aux029 INSTITUT ESCOLA ELS TRES PINS Jornada Sencera Vallromanes

Aux030 ESCOLA VAIXELL BURRIAC Jornada Sencera Vilassar de Mar

SERVEIS TERRITORIALS A BARCELONA COMARQUES

Aux031 INSTITUT LA RIERA Jornada Sencera Badalona

Aux032 INSTITUT POMPEU FABRA Jornada Sencera Badalona

Aux033 ESCOLA LA CABANA/ESCOLA SANT JORDI 2 llocs de 1/2 jornada
Les Cabanyes / Sant
Pau d'Ordal

Aux034 ESCOLA FREDERIC MISTRAL Jornada Sencera
L'Hospitalet de
Llobregat

Aux035 ESCOLA PACO CANDEL Jornada Sencera
L'Hospitalet de
Llobregat

Aux036 INSTITUT EDUARD FONTSERÈ Jornada Sencera
L'Hospitalet de
Llobregat

Aux037 INSTITUT PEDRAFORCA Jornada Sencera
L'Hospitalet de
Llobregat

Aux038 INSTITUT ESCOLA PUIG I GAIRALT Jornada Sencera
L'Hospitalet de
Llobregat

Aux039 INSTITUT VINYET Jornada Sencera Sitges

Aux040 INSTITUT MONTGRÒS Jornada Sencera St. Pere de Ribes

Aux041 ESCOLA ANTONI GAUDÍ Jornada Sencera
Sta. Coloma de
Gramenet

Aux042
INSTITUT DE STA. COLOMA DE
GRAMENET Jornada Sencera

Sta. Coloma de
Gramenet



Aux043 INSTITUT LES VINYES Jornada Sencera
Sta. Coloma de
Gramenet

Aux044 INSTITUT PUIG CASTELLAR Jornada Sencera
Sta. Coloma de
Gramenet

Aux045 INSTITUT NOU DE VILAFRANCA Jornada Sencera Vilafranca del Penedès

Aux046 INSTITUT BAIX A MAR Jornada Sencera Vilanova i la Geltrú

Aux047 INSTITUT F.XAVIER LLUCH I RAFECAS Jornada Sencera Vilanova i la Geltrú

Aux048 INSTITUT JOAQUIM MIR Jornada Sencera Vilanova i la Geltrú

SERVEIS TERRITORIALS AL VALLES OCCIDENTAL

Aux049 INSTITUT LA ROMÀNICA Jornada Sencera Barberà del Vallès

Aux050 INSTITUT BITÀCOLA Jornada Sencera Barberà del Vallès

Aux051 INSTITUT POLINYÀ Jornada Sencera Polinyà

Aux052 INSTITUT ESCOLA PINETONS Jornada Sencera Ripollet

Aux053 INSTITUT AGUSTÍ SERRA Jornada Sencera Sabadell

Aux054 INSTITUT ARRAONA Jornada Sencera Sabadell

Aux055 INSTITUT ESCOLA INDUSTRIAL Jornada Sencera Sabadell

Aux056 INSTITUT FERRAN CASABLANCAS Jornada Sencera Sabadell

Aux057 INSTITUT JONQUERES Jornada Sencera Sabadell

Aux058 INSTITUT SABADELL Jornada Sencera Sabadell

Aux059 ESCOLA AMADEU VIVES Jornada Sencera Sabadell

Aux060 INSTITUT LEONARDO DA VINCI Jornada Sencera Sant Cugat del Vallès

Aux061 INSTITUT FP SANT CUGAT Jornada Sencera Sant Cugat del Vallès

Aux062 INSTITUT SALAS I XANDRI Jornada Sencera Sant Quirze del Vallès

Aux063 INSTITUT ROVIRA FORNS Jornada Sencera
Santa Perpètua
Moguda

Aux064 INSTITUT SENTMENAT Jornada Sencera Sentmenat

Aux065 INSTITUT CAN ROCA Jornada Sencera Terrassa

Aux066 INSTITUT EGARA Jornada Sencera Terrassa

Aux067 INSTITUT LES AIMERIGUES Jornada Sencera Terrassa

Aux068 INSTITUT MONT PERDUT Jornada Sencera Terrassa

Aux069 INSTITUT MONTSERRAT ROIG Jornada Sencera Terrassa

Aux070 INSTITUT TERRASSA Jornada Sencera Terrassa

CONSORCI D'EDUCACIÓ DE BARCELONA

Aux071 EASD DEIÀ Jornada Sencera Barcelona

Aux072 INSTITUT DE NÀUTICA DE BARCELONA Jornada Sencera Barcelona

Aux073 INSTITUT FRONT MARÍTIM Jornada Sencera Barcelona

Aux074 INSTITUT LA SAGRERA SANT ANDREU Jornada Sencera Barcelona

Aux075 INSTITUT MARIA ESPINALT Jornada Sencera Barcelona

Aux076 INSTITUT QUATRE CANTONS Jornada Sencera Barcelona

Aux077 INSTITUT TECNOLÒGIC DE BARCELONA Jornada Sencera Barcelona



Aux078 EOI BCN DRASSANES Jornada Sencera Barcelona

Aux079 EOI BARCELONA IV Jornada Sencera Barcelona

Aux080 IE ANTAVIANA Jornada Sencera Barcelona

Aux081 INSTITUT D'ENSENYAMENTS ESPORTIUS Jornada Sencera Barcelona

Aux082 INSTITUT FRACISCO DE GOYA Jornada Sencera Barcelona

Aux083 INSTITUT FORT PIUS Jornada Sencera Barcelona

Aux084 INSTITUT INFANTA ISABEL D'ARAGÓ Jornada Sencera Barcelona

Aux085 INSTITUT EMPERADOR CARLES Jornada Sencera Barcelona

Aux086
ESCOLA CAN CLOS / INSTITUT MILÀ I
FONTANALS 2 llocs de 1/2 jornada

Barcelona

Aux087
INSTITUT PABLO RUIZ PICASO / INSTITUT
GALILEO GALILEI 2 llocs de 1/2 jornada

Barcelona

Aux088
INSTITUT TERESA PÀMIES /INSTITUT
VAPOR DEL FIL 2 llocs de 1/2 jornada

Barcelona

Aux089
INSTITUT TECNOLÒGIC DE BARCELONA
/IE TRINITAT NOVA 2 llocs de 1/2 jornada

Barcelona

Aux090 ESCOLA XIRINACS /  ESCOLA CARLIT 2 llocs de 1/2 jornada Barcelona

Aux091
INSTITUT FRONT MARÍTIM / INSTITUT
BARRI BESÓS 2 llocs de 1/2 jornada

Barcelona

Aux092
ESCOLA MDD MONTSERRAT / ESCOLA
ANGLESOLA 2 llocs de 1/2 jornada

Barcelona

SERVEIS TERRITORIALS A LA CATALUNYA CENTRAL

Aux093 ESCOLA MARQUÈS DE LA POBLA 1/2 jornada Capellades

Aux094
ESCOLA PRINCESA LÀSCARIS/ ESCOLA
SANT MARC 2 llocs de 1/2 jornada Casserres / Gironella

Aux095
INSTITUT BAGES SUD / ESCOLA SANT
PERE 2 llocs de 1/2 jornada

Castellbell i El Vilar /
Monistrol de
Montserrat

Aux096 ZER MOIANÈS LLEVANT 1/2 jornada Sant Quirze Safaja

Aux097
ESCOLA COMTES DE LACAMBRA / ZER
ALT LLUÇANES 2 llocs de 1/2 jornada

Les Masies De Voltregà
/ Sant Boi De Lluçanès

Aux098 INSTITUT CAL GRAVAT Jornada Sencera Manresa

Aux099 EAP BAGES 1/2 jornada Manresa

Aux100 ESCOLA PUIGBERENGUER Jornada Sencera Manresa

Aux101 INSTITUT DE MASQUEFA Jornada Sencera Masquefa

Aux102 INSTITUT GUINOVARDA Jornada Sencera Piera

Aux103 INSTITUT MONTBUI Jornada Sencera
Santa Margarida de
Montbui

Aux104 INSTITUT D'AURO Jornada Sencera Santpedor

Aux105 INSTITUT DE TARADELL Jornada Sencera Taradell

Aux106 EASD VIC Jornada Sencera Vic

Aux107 INSTITUT DE VIC Jornada Sencera Vic

SERVEIS TERRITORIALS A TARRAGONA



Aux108 I. LA TALAIA Jornada Sencera Calafell

Aux109
ESCOLA MARINADA / INSTITUT MAR DE
LA FRAU 2 llocs de 1/2 jornada

Cambrils

Aux110 ESCOLA JOAN ARDEVOL Jornada Sencera Cambrils

Aux111 INSTITUT ESCOLA MONTSANT Jornada Sencera Cornudella

Aux112 INSTITUT ESCOLA L'AGULLA Jornada Sencera El Catllar

Aux113 INSTITUT DEL MORELL Jornada Sencera El Morell

Aux114 IESCOLA TERESINA MARTORELL Jornada Sencera El Vendrell

Aux115 I. MEDITERRÀNIA Jornada Sencera El Vendrell

Aux116
INSTITUT ANDREU NIN / INSTITUT CAMÍ
DE MAR 2 llocs de 1/2 jornada

El Vendrell / Calafell

Aux117 INSTITUT DEL PRIORAT Jornada Sencera Falset

Aux118 I.ESCOLA PI DEL BURGAR Jornada Sencera Reus

Aux119
E. SALVADOR ESPRIU / EAP 06 EL
VENDRELL 2 llocs de 1/2 jornada

Roda Berà / El Vendrell

Aux120
INSTITUT JAUME I / INSTITUT MARTA
MATA 2 llocs de 1/2 jornada

salou

Aux121
ESCOLA PERE VIRGILI / I. SERRA DE
MIRAMMAR 2 llocs de 1/2 jornada

Vilallonga del Camp
/Valls

Aux122 CFA VILA-SECA / E. RIU CLAR 2 llocs de 1/2 jornada Vila-Seca / Torreforta

SERVEIS TERRITORIALS A GIRONA

Aux123 INSTITUT JOSEP BRUGULAT 1/2 jornada Banyoles

Aux124 INSTITUT SERRALLARGA Jornada Sencera Blanes

Aux125 ESCOLA CARLES FAUST 1/2 jornada Blanes

Aux126 CRP LA SELVA-2 1/2 jornada Blanes

Aux127 ESCOLA SANT JORDI 1/2 jornada Bonma�

Aux128 ESCOLA LA BENAULA 1/2 jornada Caldes de Malavella

Aux129 INSTITUT CENDRASSOS Jornada Sencera Figueres

Aux130 ESCOLA ANICET DE PAGÈS 1/2 jornada Figueres

Aux131 INSTITUT ERMESSENDA DE GIRONA Jornada Sencera Girona

Aux132 ESCOLA CARME AUGUET 1/2 jornada Girona

Aux133 CEE PALAU 1/2 jornada Girona

Aux134 ESCOLA BALANDRAU 1/2 jornada Girona

Aux135 INSTITUT LA BISBAL Jornada Sencera La Bisbal d'Empordà

Aux136 ESCOLA EMPORDANET 1/2 jornada La Bisbal d'Empordà

Aux137 INSTITUT SANT QUIRZE 1/2 jornada Lloret de Mar

Aux138 INSTITUT MAÇANET DE LA SELVA Jornada Sencera Maçanet de la Selva

Aux139 INSTITUT ESCOLA GREDA 1/2 jornada Olot

Aux140 ESCOLA MARTÍ INGLÈS 1/2 jornada Palau-Saverdera

Aux141 ESCOLA RIUDELLOTS DE LA SELVA 1/2 jornada Riudellots de la Selva



Aux142 CREDA NARCÍS MASÓ 1/2 jornada Salt

Aux143 INSTITUT DE SANT FELIU DE GUÍXOLS 1/2 jornada Sant Feliu de Guíxols

Aux144 INSTITUT VALL DEL LLÈMENA 1/2 jornada Sant Gregori

Aux145 ESCOLA CASTELLUM 1/2 jornada Sant Julià de Ramis

Aux146 ZER LLIERCA 1/2 jornada Tortellà

Aux147 INSTITUT DE VILABLAREIX Jornada Sencera Vilablareix

Aux148 ESCOLA SOL I VENT 1/2 jornada Vilafant

Aux149 ESCOLA JOSEP RIBOT I OLIVES 1/2 jornada Vilamalla

SERVEIS TERRITORIALS A LLEIDA

Aux150 ESCOLA MARE DE DÉU DE L'HORTA 1/2 jornada Ivars d'Urgell

Aux151 INSTITUT JOAN ORO Jornada Sencera Lleida

Aux152 INSTITUT MOLLERUSSA IV 1/2 jornada Mollerussa

Aux153 INSTITUT PONTS Jornada Sencera Ponts

Aux 154 CFA TREMP Jornada Sencera Tremp

 

_________________________________________________________________________________

D'acord amb els punts 1.9 i 2.3 de l'Acord de Govern de 13 de juny de 2017, la responsabilitat de la veracitat i coherència del

contingut de les ofertes de treball recau en cadascun dels ens que originen l'oferta o de l'òrgan competent de recursos humans de

l'òrgan anunciant.


