M Generalitat de Catalunya
MUY Departament d’Educacio
Direccio de Serveis

Pla de Formacio - Primer quadrimestre 2021

FUNCIO JURIDICA

PLA DE FORMACIO DEL PERSONAL D’ATENCIO EDUCATIVA | D’ADMINISTRACIO | SERVEIS - Activitats del 1r quadrimestre 2021
Inscripcié oberta del 15 de desembre de 2020 al 18 de gener de 2021

Linia Nom de l'activitat Places | Personal destinatari

Personal d'administracio i serveis del Departament
Basica Procediment administratiu 30 d'Educaci6

La proteccié de dades personals als centres educatius: com millorem la nostra Personal auxiliar administratiu i subaltern dels centres

Estrategica practica 30 educatius del Departament d'Educacio
Basica Contractes del sector public 30 Personal tecnic del Departament d’Educacio
FUNCIO COMUNICACIO | HABILITATS
Linia Nom de l'activitat Places | Personal destinatari

Personal d'administracio i serveis del Departament
Actualitzacié-aprofundiment Comunicaci6 i control emocional en el lloc de treball 30 d'Educacio

Personal d'administracio i serveis adscrit al

Departament d'Educacié amb domini de la llengua
Basica Llenguatge administratiu 30 catalana

Personal d'atenci6 educativa del Departament
Basica Iniciacié a la programacié neurolingiistica (PNL) 30 d'Educacio

Personal d'administracié i serveis del Departament
Actualitzacié-aprofundiment Elaboracié de documents accessibles 25 d'Educacio

Personal d'administracio i serveis del Departament
Basica Mapes mentals: creativitat, memoria i gestié del coneixement 25 d'Educaci6

Servei de Formacié PAS

formaciopas.educacio@gencat.cat
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FUNCIO DE SUPORT A POLITIQUES DE GOVERN

Pla de Formacio - Primer quadrimestre 2021

FUNCIO DIRECTIVA | DE COMANDAMENTS INTERMEDIS

Linia Nom de l'activitat Places | Personal destinatari
Técnics d'integraci6 social, educadors d'educacié
especial, treballadors socials dels centres i serveis
Estrategica Prevenci6 de la violencia masclista en I'ambit educatiu 30 educatius del Departament d’Educacio

FUNCIO DE RECURSOS HUMANS, PREVENCIO DE RISCOS LABORALS | POLITIQUES SOCIALS

Linia Nom de l'activitat Places | Personal destinatari

Actualitzacié-aprofundiment Lego serious play 15 Comandaments del Departament d’Educacié
Actualitzacié-aprofundiment Supervisio agil del treball en mobilitat 14 Comandaments del Departament d’Educacié
Basica Formacio per a la supervisio del teletreball 200 Comandaments del Departament d’Educacio

Linia Nom de l'activitat Places | Personal destinatari

Basica Introducci6 al Mindfulness 30 Personal d’administracio i serveis del Departament
d'Educacio

Basica Curs de formacio per al teletreball 600 Personal d'administracio i serveis del Departament
d'Educacio

Estratégica Curs virtual de primers auxilis 30 Personal d'administracio i serveis del Departament

d'Educacié
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AN Generalitat de Catalunya Pla de Formaci6 - Primer quadrimestre 2021

MUY Departament d’Educacio
Direccio de Serveis

FUNCIO DE TECNOLOGIES DE LA INFORMACIO

Linia Nom de I'activitat Places | Personal destinatari

Personal d'administracio i serveis del Departament
Basica Preparacié de la prova ACTIC de nivell basic 50 d'Educaci6

Personal d'administracio i serveis del Departament
Actualitzacié-aprofundiment Preparacié de la prova ACTIC de nivell mitja 50 d'Educacio

Personal d'administracio i serveis del Departament
Actualitzacié-aprofundiment Cultura, participacio i civisme digital. (C1-nivell 2-ACTIC) 35 d'Educacio

Personal d'administraci6 i serveis del Departament
Actualitzacié-aprofundiment Tecnologia digital i s de I'ordinador i del sistema operatiu. (C2-nivell 2.ACTIC) 35 d'Educacio

Personal d'administracio i serveis del Departament
Actualitzacié-aprofundiment Navegacié i comunicacié en el mén digital. (C3-nivell 2.ACTIC) 35 d'Educaci6

Personal d'administracio i serveis del Departament

Actualitzacié-aprofundiment Tractament de la informacio escrita nivell mitja. (C4- nivell 2- ACTIC) 35 d'Educacio
Tractament de la informaci6 grafica, sonora i de la imatge en moviment.(C5-nivell Personal d'administracio i serveis del Departament
Actualitzacié-aprofundiment 2.ACTIC) 35 d'Educacio

Personal d'administracio i serveis del Departament
Actualitzaci6-aprofundiment Tractament de la informacié numeérica nivell mitja. (C6-nivell 2.ACTIC) 35 d'Educacié

Personal d'administracio i serveis del Departament
Actualitzaci6-aprofundiment Tractament de les dades nivell mitja. (C7-nivell 2.ACTIC) 35 d'Educacié

Personal d'administracio i serveis del Departament
Actualitzacié-aprofundiment Presentaci6 de continguts nivell mitja (C8-nivell 2.ACTIC) 35 d'Educacio

Personal subaltern dels serveis centrals, serveis
territorials i centres educatius del Departament
Basica Iniciacié a les eines digitals per a personal subaltern 25 d'Educacié
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M Generalitat de Catalunya
MUY Departament d’Educacio
Direccio de Serveis

Pla de Formacio - Primer quadrimestre 2021

FUNCIO DE TECNOLOGIES DE LA INFORMACIO

Linia

Nom de I'activitat

Places

Personal destinatari

Actualitzacié-aprofundiment

Edicié i manteniment de pagines web i blogs amb Nodes

Personal administratiu dels centres educatius del
Departament d’Educacié que tinguin pagina web i/o
blog amb Nodes i que en facin tasques d'edici6 o
manteniment

Actualitzacié-aprofundiment

Com fer reunions virtuals efectives amb Teams

Personal técnic i carrecs de comandament del
Departament d'Educacié que hagi de convocar, realitzar
i moderar reunions virtuals.

Actualitzacié-aprofundiment

Planificar i gestionar projectes amb Planner (Microsoft)

Personal dels serveis centrals i serveis territorials del
Departament d’Educacié que hagin de planificar i
gestionar projectes de la seva unitat.

Actualitzacié-aprofundiment

FUNCIO DE FORMACIO ESPECIFI

Introduccié a les eines Office 365: com treballar col-laborativament

CA DEL DEPARTAMENT

Personal d'administracié i serveis dels serveis centrals i
serveis territorials del Departament d'Educacio

Linia Nom de l'activitat Places | Personal destinatari
Actualitzaci6-aprofundiment Classificaci6 Internacional sobre la discapacitat i la salut: CIF 20 Personal fisioterapeuta del Departament d'Educacié
Personal tecnic d'educacio infantil dels centres
educatius i personal educador de llars d’infants del
Actualitzaci6-aprofundiment L'atencio a la diversitat en I'etapa de I'educacié infantil 29 Departament d'Educaci6
Personal d'atencié educativa del Departament
Actualitzacié-aprofundiment Eines digitals per afavorir la participacio de tot I'alumnat 25 d’Educacio
Personal treballador social del Departament d'Educacio
REQUISIT DE PARTICIPACIO: No haver realitzat
I'activitat "La supervisio: estudi de casos", corresponent
Actualitzaci6-aprofundiment La supervisio: estudi de casos 15 als Plans de formaci6 dels anys 2018, 2019 o 2020.
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M Generalitat de Catalunya
MUY Departament d’Educacio
Direccio de Serveis

Pla de Formacio - Primer quadrimestre 2021

FUNCIO DE FORMACIO ESPECIFICA DEL DEPARTAMENT

Linia

Nom de I'activitat

Places

Personal destinatari

Actualitzacié-aprofundiment

Aprofundiment en supervisi6 i estudi de casos

15

Personal treballador social del Departament d'Educacio
REQUISITS DE PARTICIPACIO: Imprescindible haver
cursat amb anterioritat alguna de les edicions del curs
"La supervisio: estudi de casos", corresponent als Plans
de formacié 2018, 2019 o 2020.

Estrategica

FUNCIO ADMINISTRACIO DIGITA

Linia

L

Formacié en Esfer@. Nivell inicial

Nom de I'activitat

30

Places

Personal administratiu i auxiliar administratiu dels
centres educatius, que no ha rebut formacié d'Esfer@ o
gue necessita un refor¢ general

Personal destinatari

Estrategica

E-NOTUM: naotificacions electroniques

30

Personal d'administracio i serveis del Departament
d'Educacio que utilitzi I'eina en el desenvolupament de
les seves funcions.

Estrategica

E-Copia i digitalitzacio

30

Personal d'administracio i serveis del Departament
d'Educacio que utilitzin I'eina (eCopia) en el
desenvolupament de les seves funcions.

Estratégica

La interoperabilitat. Cataleg de dades i documents electronics (PICA)

30

Personal d'administracio i serveis del Departament
d'Educacié que hagin de fer consultes al cataleg de
dades i documents electronics de la Plataforma
d'Integracio i Col-laboracié Administrativa (PICA)

Estratégica

EACAT: tramitacions interadministratives

30

Personal d'administraci6 i serveis del Departament
d'Educacio que utilitzin I'eina en el desenvolupament de
les seves funcions.

Servei de Formacié PAS
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AN Generalitat de Catalunya Pla de Formaci6 - Primer quadrimestre 2021

MUY Departament d’Educacio
Direccio de Serveis

ACTIVITATS FORMATIVES DEL PLA DE FORMACIO DEL PERSONAL PAS-PAE ler quadrimestre de 2021

Inscripci6 d’ofici dirigida pel Servei de Formacié

Nom de l'activitat Personal destinatari

Personal d'unitats promotores de contractes i gestors de
Sessi6 formativa de contractes menors i procediments alternatius contractes.

Personal directiu i de comandament (sub-directors i sub-
directores generals, serveis, seccions i assimilats) del
Gestio transversal de genere Departament d'Educacio

Personal administratiu i auxiliar administratiu dels centres
MOOC: Procés electronic de preinscripcié als ensenyaments obligatoris: educacio infantil, | pablics on s'imparteix educaci6 infantil, educacio primaria i/o
educaci6 primaria i educacio secundaria obligatoria educacié secundaria obligatoria

Personal auxiliar administratiu de nova incorporacio a les
Formaci6 d'acollida per al personal auxiliar administratiu d'escoles oficials d'idiomes escoles oficials d'idiomes del Departament d'Educacio

Personal educador d'educacié especial de nova incorporacio
Formacioé d'acollida per al personal educador d'educacié especial de centres educatius als centres educatius del Departament d'Educacio

Personal educador d'educacié especial del Departament
Prevencio de riscos laborals per a personal educador d'educacié especial d'Educacio

Prevencio de riscos laborals per a técnics d'educacié infantil Personal técnic d'educacio infantil dels centres educatius del
Departament d'Educacio
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TN
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MUY Departament d’Educacio

Direccio de Serveis

Pla de Formacio - Primer quadrimestre 2021

Nom de l'activitat

Personal destinatari

Formacié d'acollida per a personal integrador social de centres educatius

Personal integrador social de nova incorporacio als centres
educatius del Departament d’Educacio

Formacié d'acollida per a personal educador social de centres educatius

Personal educador social de nova incorporacio als centres
educatius del Departament d’Educacio

Formacié d’acollida per al personal d'administracié i serveis que s'incorpora als serveis
centrals i serveis territorials del Departament d'Educacio

Personal d'administracio i serveis que s'incorpora als serveis
centrals i als serveis territorials del Departament d'Educacié

Formaci6 d'acollida per al personal tecnic especialista en educacio infantil

Personal técnic especialista en educacio infantil dels centres
educatius del Departament d’Educacio

educacio infantil, educacié primaria i educacié secundaria obligatoria

Formacié de formadors: procés electronic de preinscripcié als ensenyaments obligatoris:

Formadors interns del Departament d'Educacio

TAIS Tramitadors d'ajuts (subvencionadors)

Personal que fa servir I'aplicacio TAIS per a la gestio
d'expedients d’ajuts i subvencions

Power Bl

Personal técnics de la Sub-direccié de Recerca i Cultura Digital

Prevencio de riscos laborals en el treball amb pantalles de visualitzacié de dades

Personal d'administracio i serveis del Departament d'Educacié
gue treballa amb pantalles de visualitzacié de dades

Prevencio de riscos laborals del lloc de treball del personal subaltern

Personal subaltern dels serveis centrals i territorials del
Departament d'Educacio

Prevencio de riscos laborals per a auxiliar d'educaci6 especial

Personal auxiliar d'educacio especial dels centres educatius del
Departament d'Educacié

Virtualitzacié de cursos presencials

Formadors interns del Departament d’Educacié
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