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ACTIVITATS FORMATIVES DEL PLA DE FORMACIÓ DEL PERSONAL PAS-PAE 3er quadrimestre de 2021 

Inscripció oberta del 6 al 14 de setembre de 2021 a la Intranet del Departament, apartat Persones/Formació/ Forma't 

Inici dels cursos a partir del 1 d’octubre de 2021 

FUNCIÓ ADMINISTRACIÓ DIGITAL 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

A3E / e-NOTUM: notificacions electròniques 30 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

AE/EACAT: Tramitacions interadministratives 30 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

De l'arxiu en paper a l'arxiu digital: organització dels documents 
administratius del centre 

60 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

AE/ El portasignatures digital  30 Personal d'administració i serveis del 
Departament d'Educació que facin servir el 
portasignatures digital en el 
desenvolupament de les seves funcions. 

Actualització-
aprofundiment 

AE / La interoperabilitat. Catàleg de dades i documents electrònics 
(PICA) 

30 Personal d'Administració i Serveis del 
Departament d'Educació que utilitzin l'eina 
en el desenvolupament de les seves 
funcions. 

Actualització-
aprofundiment 

AE/Comunicacions i tramitacions digitals 30 Personal d'Administració i Serveis del 
Departament d'Educació 

 

https://eur03.safelinks.protection.outlook.com/?url=https%3A%2F%2Faplicacions.ensenyament.gencat.cat%2Fpls%2Fapex%2Ff%3Fp%3D2008009%3A23%3A115004742339299%3A%3ANO%3A%3A%3A&data=04%7C01%7Cmasota%40gencat.cat%7C5cd371f392834b1cfd5408d946173cd8%7C3b9427dcd30e43bc8c06ff7253676fec%7C1%7C0%7C637617887881417597%7CUnknown%7CTWFpbGZsb3d8eyJWIjoiMC4wLjAwMDAiLCJQIjoiV2luMzIiLCJBTiI6Ik1haWwiLCJXVCI6Mn0%3D%7C1000&sdata=zZwVkfjSvtOWIoIZ2pPd88DwsNGZVZSozOBEMX0CdY0%3D&reserved=0
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:839838,81800&cs=3APe27F3cK8hbgvoT4Wonx_BlDqQ
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840118,81820&cs=3k-vOaSEmyzCLfoXjp0SWpSg_hkM
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:842398,81841&cs=3NnOg_AKkHHD4COyIaUrIsX6rdPI
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:842398,81841&cs=3NnOg_AKkHHD4COyIaUrIsX6rdPI
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840258,81920&cs=3Wkz6E5HxkB4MKsRdI7XztYeb1do
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840238,81940&cs=3OYmfAozLJJBbZ-EebibsgVaE78I
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840238,81940&cs=3OYmfAozLJJBbZ-EebibsgVaE78I
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841000,81960&cs=3x2KJPfgJVE7o08XmCXVZDZvKFOg
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FUNCIÓ COMUNICACIÓ I HABILITATS 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

Mapes mentals: creativitat, memòria i gestió del coneixement  40 Personal d'administració i serveis del 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Comunicació oral eficaç: la tècnica del 3x3 30 Personal d'administració i serveis del 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Disseny amb l'editor gratuït Canva 30 Personal d'administració i serveis del 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Elaboració de documents accessibles 25 Personal treballador social, educador social, 
integrador social i educador d'educació 
especial del Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Taller d'elaboració de certificats 30 Personal d'administració i serveis del 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Aplicació de la imatge corporativa en els documents escrits 30 Personal administratiu dels serveis centrals i 
territorials del Departament d'Educació que 
elaboren o fan servir documents 
administratius 

Actualització-
aprofundiment 

La comunicació per videoconferència. 30 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Tècniques avançades per a la comunicació assertiva 30 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Redacció de correspondència administrativa 
 

30 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840199,79920&cs=3iXv8gj63ib5tTwAve8DZxiuRzSc
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841398,82320&cs=3GKrQt__XJwezSzBLshnrey5nRQw
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841498,82281&cs=3fli09Mzdmqjtn216-M9nNmivO-A
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840359,82301&cs=3ZWA0MPVOrx85ZhEURyPYr9Y3BnQ
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841278,82260&cs=3Ws-XruXNQrZce-w2kSlx7BAjNSM
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841258,82020&cs=3I9ESJ3tVqe-fMa40u6SyuJXV_Yo
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:842358,81780&cs=3JB_Y8wMr8dBkd2yUmkJUveRB92E
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:842578,82061&cs=38vXN0MXBHbUCXXTwaFXsACL_-MM
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:209128838695617::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841238,82000&cs=3WuhU8vJo10udHjHbAip1Z3JOubY
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FUNCIÓ DIRECTIVA I DE COMANDAMENTS INTERMEDIS 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

Resolució de problemes i presa de decisions 16 Caps de servei, caps de secció i personal de 
nivell similar amb personal a càrrec del 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Lideratge de projectes i equips humans 16 Caps de servei, caps de secció i personal de 
nivell similar amb personal a càrrec del 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Treball en equip i competències relacionals 16 Càrrecs de comandament del Departament 
d'Educació 

FUNCIÓ DE FORMACIÓ ESPECÍFICA DEL DEPARTAMENT 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

Eines digitals per afavorir la participació de tot l'alumnat  25 Personal d'atenció educativa: integrador 
social, educador social, educador d'educació 
especial, auxiliar d'educació especial, 
fisioterapeuta del Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Eines i estratègies per prevenir el conflicte des d'una mirada 
sistèmica 

30 Personal integrador social, educador social i  
treballador social del Departament 
d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Acompanyament al dol 30 Personal treballador social, educador social, 
integrador social i educador d'educació 
especial del Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Creació d'un inventari en un centre educatiu: organització i tipus 35 Personal auxiliar administratiu i 
administratiu adscrit a centres educatius del 
Departament d'Educació 

Bàsica - estratègica El personal tècnic d'integració social com a model lingüístic d'una 
escola diversa i plurilingüe 

30 Personal integrador social dels centres 
educatius de Catalunya 

https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841302,82222&cs=3seXJPJFZkBZiQ67fFikPczLx1Qc
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841378,82241&cs=3uwszGTWTxbq2FpRjAnvb_AtSmVQ
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841303,82223&cs=3ajXFvQSLwE5WUXaJSx_ErpzrWMg
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840200,79261&cs=3CXEljoQ95WCvvcpMOLZk7CqhOFs
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841299,80562&cs=3C2Dqf54nfN1Ld32XqAj_dQXmZ0g
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841299,80562&cs=3C2Dqf54nfN1Ld32XqAj_dQXmZ0g
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841198,80420&cs=3Re35Axz6AEFbbY1z2WSOgQ3OT-M
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840719,79501&cs=3bG8R4chC0KjCoWdW3HJBFzLOYbU
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840678,82224&cs=3pEU2cSufIzGrbyqN-l9lZe91C9Q
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840678,82224&cs=3pEU2cSufIzGrbyqN-l9lZe91C9Q
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Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Bàsica estratègica Formació bàsica de CODEX: gestió academicoadministrativa de les 
Escoles Oficials d'Idiomes 

30 Personal administratiu i auxiliar 
administratiu de les Escoles Oficials 
d'Idiomes 

Actualització-
aprofundiment 

Intel·ligència emocional en el context educatiu  30 Personal d'atenció educativa: integrador 
social, educador social, tècnic especialista 
en educació infantil, educador de llars 
d'infants, educador d'educació especial, 
auxiliar d'educació especial 
Personal de serveis educatius: treballador 
social, fisioterapeuta, audioprotetista 

FUNCIÓ DE RECURSOS HUMANS, PREVENCIÓ DE RISCOS LABORALS I POLÍTIQUES SOCIALS 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Bàsica estratègica Curs de formació per al teletreball 600 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Bàsica estratègica Formació per a la supervisió del teletreball 600 Directius, comandaments i persones del 
Departament d'Educació que hauran de 
supervisar persones en situació de 
teletreball. 

Actualització-
aprofundiment 

Competències socioemocionals per a l'abordatge de situacions 
d'agressivitat dels alumnes 

30 Personal educador d'educació especial i 
auxiliar d'educació especial del 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Curs virtual de primers auxilis  35 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Mindfulness i neurociència per millorar l'eficiència i benestar en el 
lloc de treball (Curs d'aprofundiment) 

30 Personal d'atenció educativa i personal 
educador de llars d'infants que ha realitzat i 
superat prèviament el curs Taller 
introductori al mindfulness. 

https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840618,79222&cs=3I-IrZdyet4ZwHj1r5rsvdG9xJUE
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840618,79222&cs=3I-IrZdyet4ZwHj1r5rsvdG9xJUE
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841218,80440&cs=3n7SnbwlCV9Xb0hVpcCSxdaNbkT0
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840338,80080&cs=3CnyT-ZM1doZpsV7Ov5iz1AYaDGQ
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840358,80120&cs=3MEcqrzfIFAktCihrGquJ5vSWVhI
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840658,79320&cs=3ptD1BoEhS_midhlD_SV-Sd4B5j0
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840658,79320&cs=3ptD1BoEhS_midhlD_SV-Sd4B5j0
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840419,82220&cs=3ON5PJakXizxJAv6OTDGu4nY9caQ
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841280,80481&cs=3y8bJ6OwngGEz76-4XRpsNbh-mOk
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:841280,80481&cs=3y8bJ6OwngGEz76-4XRpsNbh-mOk
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Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

Gestió de l'estrès en moments de canvi 10 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Gestió del temps de treball per afrontar l'estrès 10 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

FUNCIÓ JURÍDICA 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Bàsica - estratègica La protecció de dades personals als centres educatius: com 
millorem la nostra pràctica 

30 Personal d'administració i serveis del 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Aprofundiment en el procediment administratiu comú: estudi de 
casos 

15 Personal tècnic d'administració i serveis del 
Departament d'Educació 

Bàsica - estratègica Línies bàsiques sobre transparència i accés a la informació pública 50 Personal d'administració i serveis dels 
serveis centrals i territorials del 
Departament d'Educació 
Personal d'administració i serveis dels 
centres educatius i del CET. 

FUNCIÓ D’ORGANITZACIÓ I PROCESSOS ADMINISTRATIUS 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

Línies bàsiques per a l'elaboració de cartes de servei 50 Persones involucrades directament en 
l'elaboració de cartes de serveis 

https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840139,79281&cs=3RB8yqvww6KHn-0c2ha8yMnYB2tQ
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:840139,79281&cs=3RB8yqvww6KHn-0c2ha8yMnYB2tQ
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:842778,82280&cs=3ZezPu00_27NWroW3QxqJzfqLniU
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:114339126782459::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:842739,82300&cs=33kFXY_h0Sxec0_QBp3vDIfUgRQU
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FUNCIÓ DE SUPORT A POLÍTIQUES DE GOVERN 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

Pedagogia de la cura per una societat sostenible i d'acollida 30 Personal d'atenció educativa i PAS dels 
centres educatius del Departament 
d'Educació. 
(És recomanable haver fet el curs 
Estratègies educatives per a una ciutadania 
global amb anterioritat, atès que aquesta 
n'és una formació d'aprofundiment). 

Actualització-
aprofundiment 

Viure (aprendre i ensenyar) els drets dels infants a l'escola 30 Tècnics d'educació infantil, educadors de 
llars d'infants, integradors socials, 
treballadors socials, educadors d'educació 
especial, auxiliars d'educació especial i 
fisioterapeutes del Departament d'Educació. 

Bàsica - estratègica Microcurs sobre el deure d'intervenció en casos de discriminació 
de persones LGBTI+ 
 

300 Personal d'administració i serveis i atenció 
educativa adscrit al Departament d'Educació 

FUNCIÓ TECNOLOGIES DE LA INFORMACIÓ 

Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

Tractament de les dades nivell avançat en modalitat 
telemàtica.(C7-nivell 3.ACTIC)  

35 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Tractament de la informació escrita nivell avançat. (C4-nivell 
3.ACTIC) 

35 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Tractament de la informació gràfica, sonora i de la imatge en 
moviment.(C5-nivell 3.ACTIC)  

35 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:842638,82101&cs=3fm0XKMH8WeoH0Ew2xBEF5o6RweQ
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:839742,78224&cs=37kZxwmUcy_YPQuuZm0EJKbXM1vc
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:839742,78224&cs=37kZxwmUcy_YPQuuZm0EJKbXM1vc
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:839761,78243&cs=338oIA76IiWQI6s2Tw582HbAnAIc
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:839761,78243&cs=338oIA76IiWQI6s2Tw582HbAnAIc
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:839783,78265&cs=3AokeSA_01IennxUhORb4_KyS49M
https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:839783,78265&cs=3AokeSA_01IennxUhORb4_KyS49M
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Línia Nom de l’activitat Places Personal destinatari 

Actualització-
aprofundiment 

Tractament de la informació numèrica nivell avançat (C6-nivell 
3.ACTIC) 

35 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Presentació de continguts nivell avançat (C8-nivell 3.ACTIC) 35 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

Actualització-
aprofundiment 

Curs virtual de Power BI  30 Personal d'administració i serveis adscrit al 
Departament d'Educació 

 

 

https://aplicacions.ensenyament.gencat.cat/pls/apex/f?p=2008010:6:104646643686301::NO::P6_ID,P6_IDEDICIO:839784,78266&cs=3StyPOan_5lLf1_zhdhNKDAIOXFg
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